ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

СРЕДНЕГО  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИОЗЕРСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

Методические рекомендации по составлению календарно – тематического плана
1. Календарно-тематический план (КТП) преподавателя является обязательным документом, способствующим организации учебного процесса по предмету, обеспечивающим мето​дически правильное планирование выполнения учебной программы в строгой последовательности и увязки со смежными предметами
2.. Назначение КТП состоит в том, чтобы распределить содержание учебного материала, предусмотренного программой, по учебным занятиям; заранее спланировать лабораторные и практические работы, экскурсии, деловые игры и учебные конференции; определить объемы домашних заданий, предусмотреть их равномерное распределение; подготовить   нужные средства обучения (книги, наглядные пособия, дидактические материалы).I
3. Календарно-тематические планы составляются преподавателями на семестр или на год после создания и утверждения на ПЦК рабочей программы, рассматриваются на методи​ческой комиссии и ежегодно утверждаются зам. директо​ра по учебно - методической работе.

4. При составлении КТП преподавателю даётся право изменять количество часов, отведённых для изучения той или иной темы, раздела, с последующим утверждением на заседании МК

5.При составлении КТП следует опускать разделы, не имеющие актуального значения для подготовки специалистов, расширяя за счёт них другие, более важные разделы.

6. При пересмотре календарно-тематического плана преподаватель обращает внимание на следующие вопросы:
· новые проблемы, которые решаются в той области профессиональной деятельности, с которыми связан данный учебный предмет,  их значимость для  подготовки  специалиста,  место  в учебном предмете;
· возможности   улучшения   профессиональной   подготовки (пересмотр учебного материала, изменение характера заданий для практических занятий, повышение качества отдельных элементов учебного занятия, улучшение организации внеаудиторной работы и т.д.);
· возможности вновь созданных или приобретенных учебно-наглядных пособий, оборудования и других средств обучения, которые могут частично изменить содержание и методы обучения, а следовательно, и содержание практических работ, заданий для самостоятельной внеаудиторной работы.
7. При составлении КТП общеобразовательных и общетехнических дисциплин необходимо отражать связь последних со спецдисциплинами.

8. В графе КТП «Наименование разделов и тем» последовательно планируется весь материал программы, распределенный по темам, а если тема велика - по узловым вопросам, рассчитанным на 2 часа.

9. В графе «Количество часов» указывается

· максимальная   учебная   нагрузка   студента;

· самостоятельная   учебная   нагрузка   студента;

· обязательные   учебные   занятия,   в   том   числе:

                              всего

                              теории

                             практики

10. В графе «Вид занятий» записывают предусмотренные Типовым положением виды занятий:
= Урок;
= Лекция;
=Семинар;
= Лабораторная работа;
= Практическое занятие;
= Контрольная работа;
= Экскурсия;
= Курсовое проектирование

11.В планах указывается литература, рекомендованная для изучения тем и разделов; наглядные пособия и ТСО, используемые в процессе изложения материала.
12.При разработке календарно-тематического плана по дисциплине особое внимание следует уделить содержанию, объему и характеру домашних заданий, которые могут быть различны и неравномерны на разных курсах обучения.
13.Разрабатывая календарно-тематический план, необходимо рассматривать задания для самостоятельной работы студентов, указывать норму времени для самостоятельного изучения того или иного раздела программы, так как им отводится около 30% учебного времени. 
14. Календарно-тематический план сдается зам. директора по учебно – методической  работе за 1 неделю до начала занятий.
15.Преподаватель оставляет себе копию календарно-тематического плана.
16. Планирование занятий в календарно-тематическом плане  осуществляется парами. 

17. Календарные сроки изучения тем определяются, исходя из учебной недели.

18 Календарно-тематический  план  является  творческим методическим документом    преподавателя,    требующим вдумчивой и серьезной работы. 
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