ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

СРЕДНЕГО  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИОЗЕРСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

по составлению и проведению обязательных контрольных работ.

1. Количество обязательных контрольных работ по дисциплинам (ОКР) определяются учебными планами соответствующих специальностей. 

2. Установленное учебными планами обязательное количество контрольных работ может  быть увеличено преподавателем и отражено в КТП.

3. Обязательные контрольные работы (ОКР) проводятся в счёт времени, предусмотренного учебным планом на соответствующую дисциплину.

4. Учебное время, отводимое на проведение контрольной, не должно превышать одной учебной пары.
5. Контрольные работы проводятся, как правило, после завершения тем или узловых вопросов,  особо значимых для усвоения других учебных предметов, важных для овладения приобретаемой специальностью, наиболее сложных для понимания студентов.
6. Отбор содержания заданий проводится после тщательного логического анализа содержания учебного материала, включаемого в контрольную работу, прежде всего с точки зрения будущей профессиональной деятельности специалиста.
7. В контрольной работе должно быть не менее трёх вариантов. Задания должны включать вопросы, позволяющие определить усвоение логически завершённого объёма учебного материала, взаимосвязанной группы понятий. Перечень заданий для проведения ОКР оформляется в соответствии с Приложением 1.
8. Сроки проведения контрольных письменных  работ по разным предметам целесообразно определить таким образом, чтобы избежать перегрузки студентов. Важно, чтобы сроки проведения, количество и объём письменных работ по каждому предмету согласовывались с другими предметными (цикловыми) комиссиями. Целесообразно составлять графики проведения контрольных работ.

9. В колледже используют следующие виды контрольных работ:

· теоретические, позволяющие проверить усвоение студентами основных теоретических понятий, закономерностей, умение выделить характерные признаки,  особенности процессов и явлений;

· практические, с помощью которых проверяют умение применять полученные знания для решения конкретных задач;
· комплексные, содержащие задания как теоретического, так и практического характера.
10. ОКР оформляется студентом ручкой черного или синего цвета на листах из ученических тетрадей. Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 2.
11. При проверке контрольных работ преподаватель исправляет каждую ошибку,  определяет полноту изложения вопроса, качество и точность расчётной и графической частей, учитывает развитие письменной речи, чёткость и последовательность изложения мысли. Записи преподавателем при проверке работы делаются красным цветом. Допущенные ошибки подчеркиваются

12. Оценка за обязательную контрольную работу выставляется по пятибалльной системе, проставляется на титульном листе цифрой и словесно и подтверждается подписью преподавателя.
13. Оценка, получаемая за контрольную работу, учитывается наравне с другими текущими оценками. При получении неудовлетворительной оценки студенту в пределах текущего семестра и в сроки, установленные преподавателем, предлагается выполнение нового варианта контрольной работы. Если работа студента имеет оценку «неудовлетворительно», то положительная итоговая оценка по предмету не выставляется.

14. В журнале в соответствии с КТП оценки за ОКР должны быть выставлены в одном столбце.

15. Результаты ОКР анализируются преподавателем, и на последующих учебных занятиях разбираются допущенные студентами наиболее типичные ошибки. В конце семестра преподаватель сдает анализ ОКР в учебную часть (Приложение 3)
16. Тематику контрольных   работ рассматривают предметные (цикловые) комиссии по    предложению преподавателей, ведущих данный предмет. Утверждает заместитель директора по УМР.

17. Контрольные работы с рецензией преподавателя хранятся в учебной части в течение года и списываются по акту (Приложение 4).
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Приложение 1.
Рассмотрено                                                                                                 Утверждаю

на заседании ПЦК                                                                                        Зам. директора по УМР

Протокол № ____                                                                                          __________ Бабич С.Н.

«___» _________20___ г.                                                                             «____» _______ 20 __ г.

Председатель ПЦК ________ Кондратьева Н.Б.
Перечень заданий обязательной контрольной работы № __

По дисциплине ____________________________________________________________

Раздел (тема) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Разработал преподаватель ___________________________________________________
                                                                                                     ( Ф.И.О.)

Вариант 1.
Вопросы:

1.
2.

3.

Вариант 2. 

Вопросы:

1.
2.

3.

Вариант 3.
Вопросы:

1.
2.

3.

Приложение 2.

Штамп ОУ

Обязательная контрольная работа № ____

По дисциплине __________________________________________________________
                                                       ( наименование дисциплины )
студента (студентки)  группы _________

________________________________________________________________________
                                                                               ( Ф.И.О.)

 Вариант № _________

Дата _______________

Приложение 3.

Анализ контрольной работы по_______________________________________________

Группа  ___________       Курс ______

Дата проведения_______________

1. Количество студентов в группе    _______________чел________%

2. Количество студентов, выполнявших работу _________чел________% 

3. Кол-во студентов, выполнивших работу безошибочно _____чел____%

4. Допустили ошибки на:

_______________________________________________чел_______%

_______________________________________________чел_______%
_______________________________________________чел_______%

_______________________________________________чел_______%
_______________________________________________чел_______%
_______________________________________________чел_______%

_______________________________________________чел_______%

5. Допустили:

1-2 ошибки___________________чел______%

3-5 ошибок___________________чел______%

6 и более ошибок______________чел______%

6. Типичные ошибки ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7.       «5»__________чел____________%

«4»__________чел____________%
«3»__________чел____________%
«2»__________чел____________% 

8. Фамилии студентов, получивших «5» и «4» _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Фамилии студентов, получивших «2»___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10.  Фамилии студентов, не выполнявших контрольную работу_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

                          Преподаватель _____________________________________________

Приложение 4.

АКТ списания обязательных контрольных работ (ОКР)
Заместитель директора по УМР: __________________________________________

Председатель ПЦК: _____________________________________________________

Члены ПЦК: ___________________________________________________________

______________________________________________________________________

    Составили настоящий акт о списании ОКР за 20___/20___ учебный год в связи с истечением срока хранения по следующим дисциплинам:

	Дисциплина
	Группа
	Кол-во работ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подписи: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
